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Checkliste vor Ort  

 

 Anmeldung im Welcome Center Potsdam im Stadthaus (Reisepass) bzw. im 

Bürgeramt in Berlin (Reisepass, Mietvertrag; Arbeitsvertrag/Aufenthaltserlaubnis 

für Lohnsteuerkarte) 

o Offizielle Anmeldung des Wohnsitzes 

o Freizügigkeitsbescheinigung für EU-Bürger  

o Lohnsteuerkarte 

o Beantragen eines Führungszeugnisses  

 Eröffnung eines Bankkontos (Reisepass, Anmeldung) 

 Abschließen einer Krankenversicherung (im Welcome Center der Universität) 

 Für Nicht-EU Bürger: Antrag auf Aufenthaltstitel in der Ausländerbehörde 

Potsdam/Berlin 

o Antragsformular (für Potsdam: Welcome Center Uni oder Ausländerbehörde; 

für Berlin:www.berlin.de/labo/auslaender/dienstleistungen/ae-info.html) 

o Anmeldung (Bürgerservice, Bürgeramt) 

o Biometrisches Passbild  

o Mietvertrag   

o Studentenausweis 

o Arbeitsvertrag (wenn vorhanden) bzw. Einladungsschreiben  

o Finanzierungsnachweis (Arbeitsvertrag, Stipendienbescheid) 

o Krankenversicherungsnachweis 

o Eheurkunde bzw. Erklärung über gemeinsamen Wohnsitz für Familien 

 Einstellungsformalitäten klären  


